编号（管理员填写）：

	借用情况

（申请时借用人填写）

	仪器名称
（资产标签上名称）
	

	仪器设备编号
（资产标签上编号）
	
	仪器原状
（完好/存在何种问题）
	

	仪器原存放地点
（楼宇+房间号）
	
	使用地点
（楼宇+房间号）
	

	申请借用起止时间（精确到日）                       至

	样品信息：借用大型仪器填写，需写清样品数量、成分、浓度（TOC仪器务必在20ppm以下）


	仪器附件：耗材类附件需写清原有数量和预计用量，非耗材类附件需写清数量并按数量归还


	借用人（签字）
	
	联系电话（手机）
	

	学号
	
	类别（本科/学硕/专硕）
	

	导师（签字）
	
	联系电话（手机）
	

	实验室审核意见（由管理员填写）
负责人：          年    月   日

	归还情况
（归还时填写）

	归还时间
（精确到日）
	
	放还地点
（楼宇+房间号）
	
	仪器现状
（完好/出现何种问题）
	

	借用人（签字）
	
	导师（签字）
	
	管理员（签字）
	


生态环境学院仪器设备借用单
1.借用人需先经导师同意并与管理员沟通后再行填写申请，管理员审核通过后方可借用。

2.借用期间，借用人负责仪器管理维护，仪器发生损坏仪器时，须及时报知管理员，根据管理员意见负责维修事宜。

3.仪器不得转借他人，转借期间仪器发生损坏的，由借用人负责。

4.仪器使用管理维护不当致使仪器严重损毁、丢失的，借用人须承担责任，管理员有权拒绝该借用人再次借用。

5.借用人需在借用到期前及时联系管理员归还仪器，注销借用单，仪器逾期不归还造成的影响和损失由借用人负责。
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